Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 7/2019
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porgbie
z dnia [ lipca 2019 roku

REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W POREBIE

Regulamin Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porgbie, okresla prawa i obowiazki Czytelnikow
korzystajacych z jej zasobow i ustug.
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Przepisy ogélne.

§1

. Miejska Biblioteka Publiczna w Porgbie. zwana dalej Bibliotekg, jest samorzgdowg instytuc)g

kultury dzialajgeq na podstawie ustawy z dnia 27 czerwea 1997 roku o bibliotekach (jt.: Dz.
U. z 2018 roku poz. 574 z pézn. zm) oraz statutu nadanego Uchwalg Rady Miasta Poreba nr
XXV/231/2002 z dnia 31 stycznia 2002 roku, shizacg rozwijaniu i zaspakajaniu potrzeb
czytelniczych spoleczenstwa oraz upowszechnianiu wiedzy i rozwoju kultury.

Prawo korzystania ze zhiorow i ustug Biblioteki majg osoby fizyczne na zasadach i warunkach
okreslonych w nadanym przez Dyrektora instytucji ninigjszym Regulaminie korzystania ze
zbiorow i ustug Miejskiej Biblioteki Publiczne] w Porgbie, zwanym dalej Regulaminem.

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke wykorzystywane sg wylacznie do celow
statystycznych i podlegaja ochronie danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych. Biblioteka przetwarza dane osobowe czytelnikéw oraz osob korzystajgeych z
uslug bibliotecznych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka
Publiczna w Porebie (ul. Mickiewicza 2, 42 — 480 Poreba), tel. + 48 32 67 71 866, adres e-
mail: biblioteka@mbpporeba.pl. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie ustawy z dnia
27 czerwea 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz. U. 22018 r. poz. 574 z pdzn. zm.) oraz art. 30 ust. |
pkt. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (tj. Dz.U.2019 poz. 649 z
pozn. zm) w celu udostgpniania zbiordw, ochrony materialow bibliotecznych, swiadczenia
ustug bibliotecznych oraz w celach statystycznych. Podanie danych osobowych jest
dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji wymienionych celdéw. Dane osobowe nie podlegajg
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. Osobom, ktérych dane sa
przetwarzane przysluguje prawo dostgpu do tresci danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do wnicsienia skargi do organu
nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych). Dane kontaktowe do inspektora
ochrony danych Biblioteki — adres e-mail: iodo@mbpporeba.pl. Dane czytelnikow i 0sdb
korzystajacych z ustug bibliotecznych, przetwarzane w formie papierowej. sq usuwane po 10
latach od zakonczenia sprawy, z wyjatkiem dokumentacji dotyczgcej zapisu do Biblioteki.
Biblioteka uzytkuje program biblioteczny Sowa SQL, ktérego administratorem jest
SOKRATES-software z siedzibg w Poznaniu.

Za oplaty pobierane od uzytkownikow Biblioteka wystawia pokwitowanie.
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Ushugi Biblioteki sg ogdlnodostepne i bezplatne, z zastrzezeniem § 12.

Biblioteka zapewnia dostep do zbioréw bibliotecznych znajdujacych si¢ na stanic Biblioteki
oraz udostepnia swdj ksiggozbiér w katalogu OPAC on-line na stronie mbpporeba.pl i na
portalu w.bibliotece.pl

Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki i jej ustug nabywa si¢ z chwilg zapoznania si¢ z
trescig niniejszego Regulaminu i dopetnieniu obowiazku ewidencyjnego.

Do korzystania ze zbioréw bibliotecznych w Bibliotece, uprawnieni sa Czytelnicy posiadajacy
aktualng karte czytelnika, ktorg nalezy okaza¢ przy kazdym wypozyczeniu. Korzystajgc ze
stanowisk komputerowych nalezy okazac¢ si¢ dowodem tozsamosci lub innym dokumentem
tozsamoscl.

Zbiory Migjskiej Biblioteki Publicznej w Porgbie udostepnia si¢ w zréznicowanych formach
organizacyjnych, w szczegdlnosci w formie udostgpnien na miejscu, wypozyczenia na
zewnatrz.

Korzystanie ze zbiorow dozwolone jest na uzytek wlasny i z poszanowaniem praw autorskich,
przewidzianych w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Czytelnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone im materialy biblioteczne od
chwili przyjecia do momentu ich zwrotu.

Warunki zapisu i korzystania z Biblioteki.
§2

Przy zapisie do Biblioteki Czytelnik zobowigzany jest:
a) okaza¢ aktualny dokument tozsamosci ze zdjgciem i numerem PESEL,
b) dopelni¢ obowigzku ewidencyjnego, polegajacego na zlozeniu zobowigzania
czytelniczego na tzw. karcie zapisu/zobowigzania, potwierdzajgc zgodnos¢é danych
i znajomo$¢ niniejszego Regulaminu wiasnorecznym czytelnym podpisem (zalgeznik
nrl).
Osoby niepelnoletnie do 13 roku zycia moga by¢ zapisane do Biblioteki na podstawie:
legitymacji szkolnej lub tymczasowego dowodu tozsamosci oraz pisemnego porgezenia
rodzica lub opiekuna prawnego na druku zobowigzania wydanym przez Biblioteke, o ktorym
mowa w ust. 1. Osoby niepetoletnie powyzej 13 roku zycia moga by¢ zapisane do Biblioteki
bez pisemnego poreczenia rodzica.
7a osoby nieposiadajgce pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych, w szczegdlnosci osoby
ponizej 18 roku zycia, podejmuje zobowiazanie czytelnicze, jak rdwniez przyjmuje
odpowiedzialno$¢ za wypelnienie zobowigzan w stosunku do Biblioteki rodzic lub opiekun
prawny.
Czytelnik winien zlozy¢ zobowigzanie czytelnicze w wybranej agendzie Biblioteki Centralnej
lub filii bibliotecznej objetej komputerowym systemem udostepniania zbiordw.
Podpisanie karty zapisu/zobowigzania jest rownoznaczne z zarejestrowaniem Czytelnika w
elektronicznej bazie danych ..Rejestrze czytelnikow™.
Po dopelieniu  obowiazku ewidencyjnego Czytelnik otrzymuje identyfikacyjng Kartg
czytelnika, zwang dalej karta. Karta upowaznia do korzystania z zasobow ksiegozbioru w
Centrali i Filii Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porgbie.
Karta czytelnika wydawana jest bezplatnie i wazna jest przez okres roku kalendarzowego.
Przedluzenie jej wazno$ci nastgpuje w momencie aktualizacji danych Czytelnika, przy
pierwszej wizycie w kolejnym roku kalendarzowym.
Kartg czytelnika Czytelnik moze poshugiwaé si¢ we wszystkich agendach Biblioteki.
Karty czytelnika nie wolno udostepniac osobom trzecim, za wyjatkiem osoby pisemnie
upowaznionej przez Czytelnika.
Czytelnik ma prawo upowazni¢ jedng osobe do korzystania z jego karty bibliotecznej (wzor
upowaznienia w zalgczniku nr 2).
Osoba upowazniona zobowigzana jest do okazania karty czytelnika wraz z dokumentem
potwierdzajacym jej tozsamos¢.
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Udostepnienie karty czytelnika osobie upowaznionej jest rownoznaczne z poniesieniem przez
wlasciciela karty odpowiedzialnoscei za wypozyczone materialy.
W przypadku zagubienia lub kradziezy karty czytelnika Czytelnik zobowigzany jest
bezzwlocznie powiadomié Biblioteke.
Koszly wystawienia duplikatu karty oraz szkody powstale w wyniku zagubienia obcigzajg
whascicicla karty.
Za wydanie duplikatu karty czytelnika pobierana jest oplata zgodna z cennikiem uslug i oplat
(zalgcznik nr 3). Czas waznosci duplikatu karty czytelnika jest tozsamy z czasem waznosci
karty pierwotnej.
Czytelnik nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie utracona kartg czytelnika przez
osoby trzecie od momentu zgloszenia jej zagubienia lub kradziezy.
Czytelnik zobowigzany jest bezzwlocznie informowaé o kazdorazowej zmianie adresu oraz
innyeh danych zawartych w karcie zapisu/zobowigzaniu,
Ze zbiorow nie mogg korzystac¢ osoby, ktére:

a) nie posiadajg aktualnej karty czytelnika,

b) nie uregulowaly naleznosci wzgledem biblioteki.
Na pisemny wniosek Czytelnika (zalgeznik nr 4), ktory uregulowal zobowigzania wobec
Biblioteki i zwrécit karte biblioteczng, jego dane osobowe zostajg usuniete z bazy
czytelnikow.
Dane Czytelnika, ktory nic ma zobowigzan wobec Biblioteki oraz na ktdrego koncie nie
zarejestrowano zadnej operacji przez okres dhizszy niz 5 lat, zostajg usunigic z bazy
Czytelnikow.
Czytelnik zobowigzany jest do zachowania ciszy w Bibliotece oraz Czytelni.
Bagaz podrgczny nalezy pozostawic w migjscu wskazanym przez bibliotekarza.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.
W crasie, gdy w domu czytelnika panuje choroba zakaZna, nie moze on korzystac
z Biblioteki.
Obowigzuje zakaz wprowadzania na teren Biblioteki rowerow, zwierzat (zakaz nie dotyczy
psow przewodnikow) oraz prowadzenia rozmow telefonicznych.
Obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu, spozywania alkoholu oraz Srodkéw
odurzajgcych, jak rowniez przebywania na terenie Biblioteki pod wplywem alkoholu
i srodkdw odurzajgeyeh.
Dzieci w wieku do lat 6 mogg przebywac na terenie Biblioteki wylgcznie pod opiekg rodzicow
lub opiekundow prawnych. Pod opiekg bibliotekarza dziecko moze pozostawac tylko w czasie
rajec zorganizowanych dla danej grupy dzieci.
W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu i porzadkowi pracownicy Biblioteki majg prawo
interwencji,
W przypadku wystgpienia koniecznosci ewakuacji osob przebywajgcych na terenie Biblioteki
lub zaistnienia innych sytuacji powodujacych zagrozenie zycia i zdrowia, nalezy
bezwzglednie podporzadkowaé si¢ poleceniom wydanym przez pracownikow Biblioteki do
czasu przybycia odpowiednich stuzb.
Podczas organizowanych w Bibliotece zaje¢, imprez, konkursow czytelnicy dorosli oraz
rodzice lub opiekunowie prawni czytelnikow maloletnich zobowigzani sg wypelnic
oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z klauzulg informacyjna
administratora w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (zalacznik nr 5, nr 6).

Wypozyczanie zbioréw na zewnatrz.
§3

Czytelnik ma prawo wypozyczenia poza teren Biblioteki czgsci zbiorow nieobjetych
szczegolnymi ograniczeniami regulaminowymi.

Prawo do korzvstania z wypozyczen na zewnatrz maja wylgcznie Czytelnicy posiadajgcy
wazng karte czytelnika.
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Przy wypozyczaniu zbiordw bibliotecznych obowigzuje wolny dostep do paélek.

Wypozyczyé mozna jednorazowo 3 woluminy na okres nie dluzszy niz 5 tvgodni.
Wypozyczenia zarejestrowane w systemie komputerowym lub na karcie czytelnika stanowia
dowod wypozycezenia materiatow bibliotecznych,

Zwrotu wypozyczonych zbiordw Czytelnik dokonuje si¢ u bibliotekarza, ktory zwrocone
pozycje rejestruje w systemie komputerowym lub na karcie czytelnika, co stanowi dowdd
zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych.

Czytelnik moze samadzielnie zalozy¢ konto w bazie biblioteki, ktore umozliwi zamawianie
wybranych egzemplarzy, dokonywanie prolongaty na wypozyczone woluminy.

Czytelnik ma prawo do dwukrotne] prolongaty wypozyczonych zbiordw, ale wylgcznie przed
terminem zwrotu. Prolongaty moze dokona¢ Czytelnik samodzielnie w  systemie
komputerowym o ile jest zarejestrowany, telefonicznie lub osobiscic u bibliotekarza.

Prosba o przedluzenie terminu zwrotu powinna zosta¢ zgloszona osobiscie lub telefonicznie
najpézniej w dniu, w ktérym Czytelnik mial obowigzek zwrdcic wypozyczone zbiory.
Prolongata terminu zwrotu moze nic by¢ uwzgledniona w odniesicniu do zbiorow, ktore
zostaly zamowione przez innych Czytelnikdw w terminie poprzedzajgcym termin wniesienia o
prolongate.

Prolongata nie zostanie udzielona, gdy w dniu zgloszenia prosby Czytelnik nie zwrocil w
terminie wszystkich materialow bibliotecznych lub ma nieuregulowane inne zobowigzania
wobec Biblioteki.

- Czytelnik ma mozliwosé zamawiania wolumindow bezposrednio u bibliotekarza, telefonicznie

lub za posrednictwem konta zalozonego w bazie biblioteki. Po dokonaniu zamdéwienia
Czytelnik otrzyma informacje mailowa o dostepnosci zarezerwowanego woluminu.
Rezerwowang ksigzke nalezy odebrac w ciagu pigciu (3) dni roboczych liczgce od dnia ztozenia
rezerwacji, w przeciwnym razie zostanie ona udostepniona innemu Czytelnikowl, a rezerwacja
zostanie skasowana. Maksymalnie mozna zarezerwowac¢ do 3 ksigzek, jesli na koncie
Czytelnika nie ma juz innych pozycji.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za brak mozliwosci realizacji zamowienia
powstalych z przyczyn niezaleznych od tej instytucji. Nie rezerwuje sig dokumentow
przeznaczonych do korzystania na miejscu.

Czytelnikom, ktérzy podali prawidlowy adres e-mailowy system biblioteczny wysyta na trzy
(3) dni przed uptywem terminu zwrotu ksigzek powiadomienie z informacjg o zblizajacym si¢
terminie zwrotu wypozyczonych materiatdow bibliotecznych. Po uplywie 5 tygodni, jesli nie
nastapi zwrot ksigzek lub ich przedhuzenie konto czytelnika zostaje zablokowane. System
wysvla rowniez informacje o przekroczeniu terminu zwrotu oraz o zrealizowanym
zamowieniu lub anulowaniu rezerwaci. :

Termin zwrotu wypozyczonych materialow wypadajacy na dzien zamknigcia Biblioteki
przesuwany jest automatycznie na pierwszy dzien jej otwarcia, przypadajacy po tym terminie.

Udostepnianie zbioréow na miejscu.

84

Korzystajgc ze zbiorow udostgpnianych na miejscu uzytkownik zobowigzany jest do
pozostawienia u bibliotekarza legitymacji lub dowodu tozsamosei.

Jednorazowo udostepnianych jest 5 wolumindw. Wybrane przez Czytelnika materiaty
biblioteczne muszg zostaé zarejestrowane przez bibliotekarza.

Wnoszone do Czytelni materialy wtasne nalezy zglosié u bibliotekarza.

W czytelni obowiazuje zachowanie ciszy, zakaz spozywania positkoéw i prowadzenia rozmow
telefonicznych.

Kaucje
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§5

Osoby, ktore nic posiadajg statego zameldowania na terenie wojewodziwa slaskiego wplacajg
kaucj¢ za wypozyczone materialy w kwocie minimum 30,00 zI [ub rownowartos¢ od kazdego
wypozyczonego egzemplarza.

Czytelnik wplacajacy kaucje otrzymuje stosowne pokwitowanie, ktore winien jest okaza¢ przy
wyplacaniu kaugji.

Kaucja nie jest oprocentowana i jej zwrot nie uwzglednia skutkdw inflacji.

Zamiar wycoflania kaucji nalezy zglosi¢ z trzydniowym wyprzedzeniem.

Po uplywie roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni, kaucje nicodebrane przechodzy
na rzecz Biblioteki.

Przetrzymanie zbioréw
§6

Za przetrzymanie wypozyczonych materialéw ponad 5 tygodni bez dokonania prolongaty
naliczana zostaje kara za przetrzymanie ksiazek 1,00 zl od kazdego egzemplarza za kazdy
nastgpny tydzien przetrzymania. Biblioteka po uplywie terminu zwrotu materialow
bibliotecznych wysyla trzykrotnie pisemny monit (upomnienie) platny 10,00 zl kazdy w
odstepach 5 tygodni. Koszty upomnien sumuje sie.

Kara z tvtulu przetrzymania materiatow bibliotecznych nie jest naliczana za czas zamknigcia
agendy lub filii, w kiore) zbiory zostaly wypozyvczone, o ile wezesniej nie zostal przekroczony
termin zwrotu.

Czytelnik, do ktérego Biblioteka kieruje upomnienia pokrywa koszty wszystkich wysltanych
do niego upomnien zgodnie z cennikiem regulaminowych optat bibliotecznych (zalacznik nr
3).

Wplaty wynikajace z niniejszego Regulaminu w stosunku do Czytelnikow, Ktérzy nie
ukonezyli 18 roku zvcia, wnoszone sg przez ich rodzicéw lub opieckunow prawnych.

Jezeli Czytelnik, mimo wyslanych upomnien oraz dodatkowego wezwania odmawia zwrotu
materialéw lub uiszczenia naleznych oplat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z
przepisami prawa korzystajgc z posrednictwa firmy windykacyjnej lub na drodze sadowe;j.

Po uplywie 5 tygodni od terminu zwrotu konto Czytelnika zostaje zablokowane we wszystkich
agendach Centrali i Filii bibliotecznej do chwili uregulowania zobowigzan wobec biblioteki.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych

§7

Dostep do stanowisk komputerowych jest bezptatny. Do korzystania ze stanowisk
komputerowych uprawnia karta czytelnika [ub czytelny dokument tozsamosci.

Uzytkownik korzysta kazdorazowo z Internetu w czytelni w sposéb niezaklocajacy mozliwose
korzystania innvim uzytkownikom.

Uzytkownik moze korzysta¢ ze stanowisk komputerowych do |h w godzinach pracy
biblioteki. Po tym czasie uzytkownik zwalnia stanowisko komputerowe. Uzytkownik
uprawniony bedzie do dalszego korzystania z danego stanowiska pod warunkiem, iz inni
mieszkancy nie oczekuja na wolne stanowisko komputerowe.

Dostep do Czvtelni moze by¢ ograniczony przez jej opiekuna w szczegdlnosci w przypadku
wykonywania czynnosci serwisowych lub w celu montazu dodatkowego oprogramowania
oraz w innych uzasadnionych przypadkach.

W czytelni Centrali Biblioteki istnieje mozliwos¢ wydrukowania wybranych plikow po
uprzednim uzgodnieniu z dyzurujgeym bibliotekarzem. Nie bedg wykonywane wydruki
zawierajgce duzo elementow graficznych i zdjec.



VIII. Odpowiedzialnos¢ Uzytkownikow Korzystajacych ze stanowisk komputerowych

IX.

-2

(%)

4.

§8

Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone mieniu Czytelni.
Uzvtkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkic szkody spowodowane przez niego w
systemach komputerowych.
Uzytkownikowi zabrania si¢ w szczegdInosci:
a) podejmowania wszelakich dziatan powodujacych dewastacje lub uszkodzenie
urzadzen,
b) instalowania (uruchamiania) na komputerach jakiegokolwiek oprogramowania
przynoszonego przez uzytkownika,
¢) zakladania przez uzytkownika katalogéw na wlasnych dyskach,
d) wprowadzania jakichkolwick zmian w oprogramowaniu o Kkonfiguracji systemow
operacyjnych i stanowisk komputerowych,
¢) lamania systemow zabezpieczen systemu,
f) samowolnego usuwania usterek w dzialaniu oprogramowania systemowego |
uzytkowego oraz urzadzen stanowigeych wyposazenie stanowisk komputerowych,
) wnoszenia i spozywania jakichkolwiek produktow zywnosciowych, palenia tytoniu,
) przegladania stron pornograficznych i propagujacych przemoc, bad? opisujacych w
jakikolwiek sposob przemoc lub inng dziatalnosé przestepcza.
i) zabrania si¢ uzytkownikowi korzystania z przegladania stron w trybie incognito oraz
usuwania historii przegladania,
j) przegladania stron w jezyku innym niz jezyk polski
k) przebywania w Czytelni bez obecnosci pracownika,
1) przebywania w Czytelni pod wptywem alkoholu oraz srodkéw odurzajacych.
Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione przez Uzytkownika w Czytelni.

Postanowienia dodatkowe dla Uzytkownikow  korzystajacych ze stanowisk

komputerowych

2
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§9

Powszechny dostep do Czytelni moze zostaé ‘wylgczony takze w czasie, gdy w Czytelni
odbywajg si¢ imprezy, spotkania i podobnego typu zaplanowane zajgcia.

Nieprzestrzeganic  przez  Uzytkownika postanowien ninigjszego regulaminu  moze
spowodowaé ograniczenie lub pozbawienie go prawa do korzystania z uslug Czytelni
Internetowej. Bibliotekarz uprawniony jest do wyproszenia uzytkownika w  trybie
natychmiastowym.

Uzytkownik zostanie pociagniety do odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone mieniu
Czytelni.

Poszanowanie zbioréw i sprzetu bibliotecznego.
§10

Czytelnik  korzystajacy ze zbioréw ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za stan
udostepnionego mu  ksiegozbioru od momentu wypozyczenia do momentu zwrotu, w
szczegdlnosei za zniszezenie lub zgubienie zbiorow bibliotecznych.

Czytelnik zobowigzany jest zglosic bibliotekarzowi wszelkie uszkodzenia udostepnionych mu
zhioréw bibliotecznych.

Za zniszczenia lub uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie, a niezgloszone uprzednio,
odpowiada Czytelnik dokonujgcy zwrotu materiatéw bibliotecznych.



4. W przypadku uszkodzenia, zniszezenia lub zagubienia materialéw bibliotecznych Czytelnik
zobowigzany jest do naprawienia wyrzadzone] szkody poprzez:

a) dostarczenie pozycji tego samego autora o tym samym tytule i dacie wydania tozsamej
lub pdznicjszej

b) dostarczenie, za zgoda bibliotekarza. pozycji o innym tytule z tej samej dziedziny o
wartosci odpowiadajacej, co najmniej obowigzujgcej w danym roku oplacie z tytutu
niezwroconych materiatow bibliotecznych

¢) uiszezenie oplaty, Ktorej wysokosé odpowiada dwukrotnej Sredniej cenie ksigzki z
roku poprzedniego nie mniej niz 40,00 zt. W przypadku, gdy wartosé¢ pozycji
niezwrdconej, uszkodzonej lub zniszczone] przekracza wysokos¢  oplaty
obowigzujacej w danym roku, pobierana jest optata w wysokosci wartosci
inwentarzowej.

5. Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowiazan wobec Biblioteki, Czytelnik
nie nabywa prawa wtlasnosci do niezwréconych, zniszezonych lub uszkodzonych materialéw
bibliotecznych.

6. Czytelnik zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych w
terminach ustalonych w ninigjszym Regulaminie.

7. Czytelnik zobowigzany jest do uiszezenia oplaty za przetrzymywanie w dniu zwrotu zbiordw
bibliotecznych.

8. W razie zagubienia. zniszczenia lub uszkodzenia materialu Czytelnik zobowiazany
jest do jego odkupienia. Jezeli jest to niemozliwe Czytelnik zobowigzany jest uiscic
oplate zgodng z cennikiem ushug bibliotecznych (zalacznik nr 3).

9. Wobec Czytelnikow, ktorzy nie wywiazujg si¢ ze zobowigzan okreslonych w Regulaminie, w
szczegodlnosei nic dotrzymujg terminu zwrotu zbiordw Biblioteka:

a) wysyla trzykrotne upomnienie listem zwykiym,

b) wysyta listem poleconym ostateczne Wezwanie do zwrotu wypozvezonveh materialaw
hibliotecziyeh wraz z zawiadomieniem o nalozeniu kary pienieznej,

¢) dochodzi roszezen korzystajac z ustug podmiotow zewnetrznych, lub

d) dochodzi roszczen na drodze sgdowej.

8. Biblioteka nie ma obowigzku informowania Czytelnika o uplywajacym terminie zwrotu
wypozyczonych materialow. Potwierdzenia i upomnienia generowane automatycznie przez
system biblioteczny majg wylgcznie charakter pomocniczy 1 informacyjny. a ich brak nie
stanowi podstawy do obnizenia nalozonej oplaty za przetrzymanie zbiorow.

9. Czytelnik ma obowiazek pokry¢ koszty niezbgdne do celowego odzyskania naleznosci, w
szczegolnosei koszty korespondencji zwigzanej z dochodzeniem zobowigzan w stosunku do
Biblioteki.

0. Brak terminowego zwrotu zbioréw przez Czytelnika skutkuje wstrzymaniem lub czasowym
ograniczeniem udostgpniania mu zbiorow w filit 1 Centrali Biblioteki.

11. W momencie uregulowania zobowigzan w stosunku do Biblioteki Czytelnik nabiera ponownie
pelnych praw do korzystania ze zbiorow Biblioteki.

Reprografia materialéw bibliotecznych.
§11

1. Czytelnik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wylacznie na uzytek
prywatny, do reprografii materiatéw bibliotecznych.
. Zbiory Centrali Biblioteki dla potrzeb jej Czytelnikow, wymiany migdzybibliotecznej oraz
potrzeb whasnych Biblioteki. moga byv¢ powielane, jedynie na terenie biblioteki poprzez:
a) wykonanie kserokopii,
b) wykonanie skanu
¢) wydruk materiatow.
3. Koszty reprografii pokrywa Czytelnik, zgodnie z cennikiem oplat.

S



XII.

2

XIIL

Ly I

=

Oplaty za uslugi biblioteczne w Centrali Biblioteki.
§12

Oplaty. zgodnie 7z cennikiem uslug (zalacznik nr 3) pobiera si¢ za:

a) wykonanie kopii z materialow poprzez wykonywanic Kkserokopii,

b) skanowanie dokumentow

¢} wydruk materialow.
Wplaty  przyjmowane sa przez  bibliotekarzy —na  stanowiskach  udosigpniania
i kwitowane stosownymi dowodami. Czytelnik otrzymuje oryginal potwierdzenia wplaty.

Przepisy porzadkowe
§13

Czytelnicy Biblioteki zobowigzani sa do pozostawienia wierzchniego okrycia, toreb, plecakow
itp. w wydzielonym miejscu.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz spozywania napojow alkoholowych, positkow, palenia
tytoniu i uzywania srodkéw odurzajgcych.

W czytelniach obowiazuje zachowanie ciszy i wylaczenie lub wyciszenie telefonow
komorkowych oraz zakaz spozywania positkéw 1 napojow.

. Niestosowanie si¢ do postanowiefi Regulaminu lub zachowanie niezgodne z powszechnie

obowiazujgeymi i uznawanymi normami moze skutkowaé czasowym, a w szczegolnych
przypadkach statym pozbawieniem Czytelnika prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki.

XIV. Postanowienia koncowe.

b2

U

§14

Kazdy Czytelnik Biblioteki zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescig niniejszego
Regulaminu i stosowania si¢ do jego postanowien.:
Ninigjszy Regulamin obowigzuje w Centrali i filii Biblioteki.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje o czasowym zamknigciu
niektorych agend lub filii bibliotecznej lub zmiany godzin ich funkcjonowania.
O czasie zawieszenia dzialalnoéci agend lub filii bibliotecznej Dyrektor Biblioteki uprzedza
uzytkownikéw zawiadomieniem, w postaci komunikatow umieszezanych w poszezegolnych
agendach i filii oraz na stronie internetowej Biblioteki.
Integralng cze$é Regulaminu stanowia nastgpujace zalgezniki:

a) Nr | —Karta zapisu / zobowigzania

b) Nr2—Upowaznienie

¢) Nr3— Cennik ushig bibliotecznych

d) Nr4— Whniosek o usunigcia danych osobowych ze zbioru . Rejestr czytelnikow™

e) Nr35—Zgoda na przetwarzanie danych osobowych maloletniego Czytelnika

f)  Nr 6 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych Czytelnika pelnoletniego.
Rozstrzyganie spraw, ktére nie zostaly ujete w ninigjszym Regulaminie nalezy do kompetencji
Dyrektora Biblioteki.
Odstepstwa od postanowien Regulaminu moga by¢ stosowane w wyjatkowych przypadkach
za zgodg Dyrektora Biblioteki, w odpowiedzi na wniesiony na pismie wniosek.
Biblioteka zastrzega sobic prawo ograniczenia mozliwosci Korzystania ze zbioréw i uslug
instytucji w stosunku do 0séb naruszajacych niniejszy Regulamin,
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§1
Skargi i wnioski nalezy zglasza¢ w formie pisemnej w sekretariacie Biblioteki.
§ 16
W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem prawo decyzji przystuguje Dyrektorowi Biblioteki.
§ 17
Przepisy zawarte w niniejszym Regulaminie obowigzuja w Centrali i Filii Miejskiej Biblioteki

Publicznej w Porebie. Regulamin dostepny jest w Centrali i Filii Biblioteki oraz na stronie

Beopng

Y4

§18

Regulamin wehodzi w zycie z dniem 1 lipca 2019 r.

Dyrektor
Migjskiej Biblioteki Publicznej w Porgbie

C"Sﬁmgmm/

Karolina Ostrowska



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porcbie

z dnia 28 czerwca 2019 roku

KARTA ZAPISU/ZOBOWIAZANIA

Nazwisko i imi¢ Czyvtelnika Nr legitymacji: Data urodzenia: Grrupa zawodowa PESEL:

Adres zamicszkania; Adres do korespondencyi

Nazwa migjsca pracv/nauki:

Stanowisko: Stapren/tytul naukowy: Adres migjsca pracy/szkoly:
Dokument tozsamoscei: Teleton kontaktowy: Adres poczty elektroniczney:
Migjsce urodzenia: Telefon sluzbowy: Dodatkowe dane:

i

Informujemy, #e adminisiratorem Pana/Pani danveh jest Micjska Biblioteka Publiczna w Porebie 7 siedziba w 42-480 Poregba. ul
Mickicwicra 2, Inspektorem Ochrony Danych jest Piotr Wozniak*.

Dane osobowe beda prretwarzane w celach ywigzanveh z realizacja zadan bibliotcki polegajacyeh na zaspokajaniu potrzeb oswiatowych.
kultwralnyeh i informacyjnyeh ogolu spoteczenstwa oraz upowszechnianiu wiedzy i kulwry, i w oparciu o ogolne rozporzadzenie o ochronic
danvch osobowych oraz ustawe 7 27 ezerwea 1997 roku o bibliotekach.

Podanic danyeh jest obowigzkowe i wynika 7 przepisow ustawy z 27 czerwea 1997 roku o bibliotekach.

Pani/ Pana dane osobowe beda przechowywane w okresic korzystania przez Pana/Pania 7 ustug biblioteki, a w przypadku wystapienia kar
lub innych naleznosci — do crzasu wyegzekwowania tych oplat. Dane oschowe niezbedne do sporzadzania statystyk wymaganych przez
prawo beda przechowywane do ezasu obowiazywania odpowiednich przepisow prawa.

Pani/Pana dane nic beda podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu deevzji lub profilowaniu.

Przysluguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do swoich danych oraz zadania ich sprostowania, usuniccia lub ograniczenia przetwarzania,

prawo do wnicsicnia sprzeciwu wobee ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo do
zlozenia skargi w zwigzku £ przetwarzaniem wow. danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych ()suhm\u.h

O$wiadezam, ze zasady korzystania z zasobéw Biblioteki, zawarte w Regulaminie, s mi znane i zobowigzuje¢ sie do ich
przestrzegania.

Oswiadezam, uprzedzony/a o odpowiedzialnodei karnej wynikajacej z Kodeksu Karnego, 7e powyzsze dane sq prawidlowe.

Oswiadezam, ze zapoznatem/am si¢ z zasadami gromadzenia i przetrzymywania danyeh osobowych przez Biblioteke.

Czytelnik zostal zapisany do bibliotelki w dniu ..................... roku.

#) Zgodnic zart. 13 ust, 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskieso § Rady (UE) 2016/679 » dma 27 kwietia 2016 roku, w sprawie achrony osob frzycznych
1 I pejskiey ) T ) yeziny

w zwigzku 7 prectwarzaniem danyeh osobowyeh 1w sprawie swobodnego przeplywu danych oraz uchylema dyrekivwy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o

ochronie danych).
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Zalgcznik nr 2

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie

z dnia 28 czerwca 2019 roku

WZOR UPOWAZNIENIA

Dane osoby upowazniajaeej ..o
Imi¢ 1 Nazwiske
PESEL:......ovdsiances
N kearty czptelnilea. . o ssmssmmesssmmsmssmsmes s i 5 s s

Ul Ozt A0 o octsbsainstiesss sl fecosmond B bonre b obssosshapmmmseisbobnasngessos s somabmesancs s shsiisss il osmestanton el
Imie 1 nazwisko

PESEL ..........cocvvevevennnnnn, do korzystania z mojej karty czytelnika wydanej przez Migjska

Biblioteke Publiczng w Porebie. Jednoczesnie potwierdzam, ze ponosze pelng odpowiedzialnos¢ za

zbiory wypozyczone za jej okazaniem.

Osdwiadczam, ze zasady korzystania ze zasobow Biblioteki, zawarte w Regulaminie Biblioteki, sa mi
znane i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

Wyrazam zgode na wykorzystanie przez Biblioteke moich danych osobowych w celach statutowych
oraz sprawach zwigzanych z odzyskaniem wypozyczonych przeze mnie materiatow.

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia. Powyzsze dane sg
zgodne z prawda.

Potelia, dnia s ousmpsmamsompesess s

{czytelny podpis upowazniajgeego)

(ezytelny podpis upowaznionego)
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Zalgcznik nr 3
do Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie

z dnia 28 czerwea 2019 roku

Cennik ustug bibliotecznych

Rodzaj oplaty/uslugi

Oplata

Wystawienie duplikatu karty czytelnika

5,00 zl

Oplata za przewzymanie materiatléw ponad 3 tygodni bez
dokonania prolongaty — od kazdego ecgzemplarza naliczana za
kazdy tydzicn przetrzymania

1,00 zt /1 tydzien /1 wolumin

Kaucja zwrotna .

30.00 zl/ 1 wol. lub réwnowartosc ksiazki |

Upomnienie (bez wzgledu na forme: pisemna — listowa badz
telefoniczna).

W przypadku wielokrotnosei  upomnied naliczona  zostanie
wiclokrotno$¢ kosztow upomnienia.

10 zi

Zniszczenie, uszkodzenie, utrata materialow bibliotecznych

Dwukrotna srednia cena zakupu ksiazki z
roku poprzedniego za kazdy ulracony

dokument nie mniej niz 40,00 zl

Zniszezenie kodu kreskowego na materialach bibliotecznych

2.00 21/ 1 kod

Kserokopie / wydruk komputerowy A4 kopia jednostronna czarno-
biata

0.40 z1/ 1 strona

Kserokopie / wydruk komputerowy A4 kopia dwustronna czarno-
biata

0.80 z1 / 1 kartka

Kserokopie / wydruk komputerowy A4 Kopia jednostronna
kolorowa

0.50 z1/ 1 strona

Kserokopie / wydruk komputerowy A4  kopia dwustronna
kolorowa

1,00 zt / 1 kartka

Wydruk komputerowy A4 grafika:

- maty obrazek w tekscie, zdjecie w CV
- $rednie zdjecie w tekécie

- duza grafika do rozmiaru A5

1.50 zl / | strona
2.00zt/ 1 strona
3.00 zI/ 1 strona

Zamawlajacy zobowiazani sa do stosowania sie do ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dn. 4 lutego 1994 r. (Dz. U. 2000 nr 8 poz. 904 z pozn. zm.) w szczegdlnosei
do respektowania limitu kopii — 20 stron dziela objetego ochrong praw autorskich.

Niniejszy cennik obowiazuje od 1 lipca 2019 r.
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Zalgeznik nr 4

do Regulaminu korzystania ze zbiorow i usiug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie

z dnia 28 czerwcea 2019 roku

WNIOSEK O USUNIECIE DANYCH OSOBOWYCH ZE ZBIORU ,,REJESTR
CZYTELNIKOW” MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W POREBIE

0oL D ] o I R P LSO A e
T
NR KARTY GEYTELNIKA sosmmmmmniss s s
Zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2014 nr 0 poz. 1182

7z pdzniejszymi zmianami) Ja nizej podpisany/a prosz¢ o zaprzestanic przetwarzania moich
danych osobowych, oraz calkowite usunigeie danych ze zbioru . .Rejestr czytelnikow™.

Miejscowosé i data, ..o, Czytelny podpis czvtelnika, . ..o
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Zalacznik nr 5 do

Regulaminu korzystania ze zbiorow i uslug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porgbie
7 dnia 28 czerwea 2019 roku

(migjscowosé, data)

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

zgodnych z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 201 6r.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych mojego dziecka (imig i nazwisko)

{imig i nazwisko driecka)

przez Miejska Bibliotekg Publiczng w Porgbie

w celu prowadzenia dokumentacji obecnosci uczestnika na zajgciach prowadzonych przez Migjsky
Biblioteke Publiczna w Poregbie

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (zwanego dalej RODO) informuje Panig/Pana, ze:

1.

2.

administratorem danych Pani/Pana dziecka jest Miejska Biblioteka Publiczna w Porgbie, ul.
Mickiewicza 2, 42-480 Porgba,

z naszym inspektorem ochrony danych mozna skontaktowaé si¢ przez e-mail
iodo@mokporeba.pl

celem przetwarzania danych Pani/Pana dziecka jest prowadzenie dokumentacji zaje¢, imprez,
konkursow, a podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia dokumentacji obecnosci
uczestnikdw na zajeciach,

podane dane begdg przechowywane do momentw rezygnacji uczestnika z zaj¢é, imprez,
konkurséw,

dane nie beda przekazywane innym podmiotom,

przysluguje Pani/Panu prawo do zadania dostgpu do danych oraz do ich sprostowania,
usuniccia, ograniczenia, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych,

moze Pani/Pan wnieéé¢ skarge do organu nadzorczego, jesli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych Pani/Pana dziecka narusza Pani/Pana prawa lub RODO,

dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane

Zapoznatem(-am) si¢ z trescig klauzuli informacyjnej w tym z informacja o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich
poprawiania.

Zostalem(-am) poinformowany(-a) ze niniejsza zgoda na przetwarzanie danych moze by¢ odwolana
przeze mnie w kazdym czasie.

(podpis)



O

Zalyeznik nr 6 do

Regulaminu Korzystania ze zbioréw i uslug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie
z dnia 28 czerwea 2019 roku

(miejscowosc, data)

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

zgodnych z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danyeh osobowveh (imie i nazwisko
) 5 ) 3 ¢

(imig¢ i nazwisko)

przez Miejska Biblioteke Publiczng w Porebie

w celu prowadzenia dokumentacji obecnosei uczestnika na zajgciach prowadzonych przez Miejsks
Biblioteke Publiczng w Porebie

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (zwanego dalej RODO) informuje Panig/Pana, ze:

I
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administratorem Pani/Pana danych jest Miejska Bibliotcka Publiczna w Porebie, ul.
Mickiewicza 2, 42-480 Poreba,

z naszym inspektorem ochrony danych mozna skontaktowa¢é sie przez e-mail
wdoltmbpporeba.pl

celem przetwarzania Pani/Pana danych jest prowadzenie dokumentacji obecnosci
uczestnika na zajeciach, a podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,
podanie danych jest dobrowolna, ale konieczna do prowadzenia dokumentacji obecnosci
uczestnikdw na zajeciach,

podane dane bedg przechowywane do momentu rezygnacji uczestnika z zajeé,

dane nie beda przekazywane innym podmiotom,

przysluguje Pani/Panu prawo do zadania dostepu do danych oraz do ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo
do przenoszenia danych,

moze Pani/Pan wnies¢ skarge do organu nadzorczego, jesli uwaza Pani/Pan, 7e przetwarzanie
Pani/Pana danych narusza Pani/Pana prawa lub RODO,

dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane

Zapoznalem/am si¢ z trescig klauzuli informacyjnej w tym z informacja o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostgpu do tresci swoich danych i prawie ich
poprawiania.

Zostalem/am poinformowany/a ze niniejsza zgoda na przetwarzanie danych moze byé odwolana
przeze mnie w kazdvm czasie.

(podpis)



