Zarzadzenie nr 8/2022
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie

z dnia 27 czerwca 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia skontrum w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Porebie
— filia biblioteczna w Niwkach

Na podstawie art. 30 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 roku w sprawie ewidencji materialow bibliotecznych ( Dz. U. Nr 205 z
2008 roku, poz. 1283)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Filii Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie przeprowadzone zostanie skontrum zbioréw od
dnia 4 lipca 2022 roku do dnia 8 lipca 2022 roku.

§2

1. Celem przeprowadzenia skontrum powoluje si¢ Komisje w skladzie:
1) Barbara Machura — przewodniczaca
2) Lucyna Dziechciarz — cztonek
3) Wioletta Mazur — cztonek
2. Wprowadza si¢ Regulamin Komisji w Filii Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie w
brzmieniu jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.
§3

Wykonanie zarzagdzenia powierzam przewodniczacej Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2022
p. 0. Dyrektora

Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Porebie z dnia 27 czerwca 2022 r.

Regulamin Komisji Skontrowej

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie - Filia

Podstawg prawng skontrum materiatéw bibliotecznych jest Rozporzadzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materiatow bibliotecznych (Dz. U . z 2008 r. nr 205, poz. 1283).

Postanowienia ogdlne
§1

Komisja skontrowa, zwana dalej Komisja przeprowadza skontrum zbioréw bibliotecznych
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie — Filia.

§2

Podstawg dziatalnosci Komisji skontrowej jest Zarzadzenie nr 7/2022 Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Porebie z dnia 27 czerwca 2022 r. w sprawie przeprowadzenia skontrum
zbioréw oraz wprowadzenia Regulaminu Komisji w Fili Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Porebie.

§3

1. Zprzeprowadzonego skontrum Komisja sporzadza i przedktada Dyrektorowi protokoét w 2
egzemplarzach, ktory powinien zawierac:
1) Ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,
2) Wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatéw wraz z uzasadnieniem,
3) Okredlenie liczby i wartosci brakéw bezwzglednych.
2. Do protokotu Komisji nalezy dotgczy¢:
1) Zarzadzenie Dyrektora w sprawie skontrum.
2) Regulamin Komisji Skontrowe;j.
3) Wykaz brakow wzglednych.
4) Wykaz brakéw bezwzglednych.



Metoda przeprowadzenia skontrum
§4
Skontrum materiatow polega na:

1) Poréwnaniu zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatow.
2) Stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi, a stanem faktycznym
zbioréw oraz ustaleniu ewentualnych brakéw.

§5

Podstawq przeprowadzenia skontrum jest baza systemu Sokrates SOWA SQL, mogg by¢ rowniez
uzywane zapisy inwentarzowe z ksiegi inwentarzowej tradycyjnej i w programie komputerowym,
rejestr (ksigga) ubytkéw, protokoty i inna dokumentacja, a dla materiatéw wypozyczonych poza
bibliotekg wypozyczenia online, komputerowa baza wypozyczeni.

§6
W trakcie kontroli Komisja sprawdza:

1) Dokumentacje ostatniego skontrum.

2) Dowody wptywdéw materiatow bibliotecznych okresu pomiedzy ostatnim, a obecnym
skontrum oraz zapisy w ksiegach inwentarzowych.

3) Dowody ubytkéw materiatéw bibliotecznych okresu pomigdzy ostatnim, a obecnym
skontrum oraz zapisy w ksiedze ubytkéw.

4) Wypozyczenia wedtug zapisow w prowadzone;j dokumentacji: wypozyczenia online.

5) Ustala i wyjasnia rdznice pomiedzy baza systemu Sokrates SOWA SQL, a zapisami
w ksiggach inwentarzowych i stanem faktycznym.

6) W czasie przeprowadzenia skontrum nie nalezy umieszczaé¢ w ksiegach inwentarzowych
zadnych adnotacji, uwag i podpisow.

§7

Skontrum przeprowadza sig przy uzyciu komputerowego systemu Sokrates SOWA SQL.
§8

Materiaty nieodnalezione w czasie kolejnego skontrum uznaje sie za braki bezwzgledne.
§9

Zestawienie brakow ujmuje sie w oddzielnych wykazach:

1) Brakoéw, zwanych wzglednymi, ktérych odnalezienie jest prawdopodobne, pozostajg w
zawieszeniu, do momentu gdy zostang uznane za braki bezwzgledne.



2) Brakow, zwanych bezwzglednymi, o ktérych wiadomo, ze nie zostang odnalezione. Jako
braki bezwzgledne traktuje sie braki uznawane w czasie poprzedniego skontrum za
wzgledne i nie odnalezione do czasu obecnego skontrum.

§10

Jezeli materiaty uznane za braki bezwzgledne i zarejestrowane jako ubytki zostang odnalezione
nalezy je traktowac jako nowe wptywy.

§11

Komisja na podstawie przeprowadzonej kontroli po uwzglednieniu warunkéw pracy biblioteki
oraz innych czynnikéw, formutuje wnioski do protokotu w sprawie nieodnalezionych materiatow
wraz z uzasadnieniem oraz okresla warto$¢ tych materiatow.

§12

Materiaty uznane za braki bezwzgledne decyzjg Komisji oraz po zatwierdzeniu przez Dyrektora,

na podstawie sporzadzonego protokotu ubytkéw, wykresla sie z inwentarza i wpisuje do rejestru
ubytkow.

§13

Wzor protokotu Komisji w sprawie ubytkoéw stanowi zatacznik nr 6 do w/w Rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

p. o. Dyrektora

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie

Katarzyna Parla



