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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2020
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie
z dnia 8 czerwca 2020 roku

Regulamin pracy Komisji likwidacyjnej Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porg¢bie

§1

1. Komisja likwidacyjna zwana dalej Komisjg zostala powotana zarzadzeniem nr
8/2020 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie z dnia 8 czerwca
2020 roku.

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie.

3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie, co najmniej dwuosobowym,
przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczgcy Komisji
i Cztonek Komisji.

4. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika
do dalszego wuzytkowania a w razie koniecznosci ogledziny
proponowanego do likwidacji skladnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,

2) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego
uzytkowania rzeczowych skladnikéw poprzez: sprzedaz, nieodpiatne
przekazanie, zniszczenie itp.,

3) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majgtkowych,
stanowigcych wtasnos¢ Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porgbie,

4) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§2

1. Zgloszenie braku przydatnoéci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych
sktadnikéw majgtku ($Srodkéw trwalych, pozostalych Srodkéw trwatych)
nastepuje przez pisemne zlozenie wniosku do Komisji przez Wnioskodawce.
Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Do wniosku dolgcza sie w razie koniecznosci dokumentacje techniczng,
ekspertyzy, opinie = umozliwiajace ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikow
majgtku do ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku, kiedy optata za
wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza warto$¢ ocenionego sktadnika
majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

§3
Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala
termin i miejsce posiedzenia Komisji, nie pdZniej niz 21 dni po otrzymaniu kompletne;
dokumentacji.



§4

. Na podstawie analizy dokumentéw, a w razie konieczno$ci ogledzin, Komisja
sporzgdza protokot likwidacyjny zgodnie z zalacznikiem nr 2 do Regulaminu. Do
protokotu dotacza sig¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

. Protokot likwidacyjny sporzadza sie w dwoéch egzemplarzach, podpisujg go
cztonkowie Komisji.

. Protokot przekazywany jest Dyrektorowi Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Porebie w celu ostatecznego zaakceptowania likwidacji sktadnikéw majatkowych.
. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora, protokét likwidacyjny jest przekazywany do
asystentki, ktora przekazuje dokument do ksiggowos$ci w celu wyksiegowania
warto$ci danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z
uzytkowania. W przypadku likwidacji sktadnikéw majgtku znajdujacych sie w
ewidencji iloSciowej protokét trafia do asystentki w celu wycofania pozostatego
srodka trwatego z ewidencji iloSciowe;j.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnoéci
osoby odpowiedzialnej za $rodki trwate czy pozostate $rodki trwate (tzw.
przedmioty matowarto$ciowe) poprzez: sprzedaz, nieodplatne przekazanie,
zniszczenie itp., zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacji.

. W przypadku, gdy przedmiotem likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania
utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do
protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuZytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez
zaSwiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy
zakupie nowego sprzetu.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy
powszechnie obowigzujace.
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