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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11/2020
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczne] w Porebie
z dnia 10.09.2020 roku

Procedura udostepnienia stanowisk komputerowych
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porghie
w trakcie trwania epidemii COVID-19

1. Pracownicy wykonujg prace w odpowiednim zabezpieczeniu i z zachowaniem wszelkich zasad
bezpieczeristwa, zaopatrzeni w rekawice jednorazowe, maseczki, przytbice.
2. Wytyczne dla pracownikow:

1)
2)
3)

4)

5)

8)

przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umyé rece
woda z mydtem,

nosi¢ osfone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawiczki ochronne podczas
wykonywania obowigzkdw,

zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozméwey i wspétpracownikéw (rekomendowane
sg 2 metry),

regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydfem zgodnie z instrukcjg
znajdujacy sie przy umywalce i dezynfekowaé osuszone dlonie érodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%),

podczas kaszlu i kichania zakrywaé usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece,

starac sie nie dotyka¢ dtorimi okolicy twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

dotozyc wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakoriczonym dniu pracy. Nalezy pamietac o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
jak stuchawka telefonu, wigczniki $wiatta czy biurka, blaty,

regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspélne, z ktérymi stykaja
sie uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

3. W trosce o zdrowie i bezpieczefistwo oséb korzystajacych ze stanowisk komputerowych
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie obowigzujg nastepujace zasady:

1)
2)

3)

5)

6)

weryfikacja oséb korzystajgcych ze stanowisk komputerowych,
zachowanie dystansu spotecznego - zachowanie bezpiecznej odlegtoéci
(rekomendowane jest 1,5 metra),

osoby korzystajace ze stanowisk komputerowych Miejskiej Biblioteki Publicznej w

Porgbie zobowigzane sa nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz
rekawiczki ochronne,

uzytkownik moze korzystac ze stanowisk komputerowych do 1 godziny w godzinach
pracy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porgbie. Po tym czasie uzytkownik zwalnia
stanowisko komputerowe. Uzytkownik uprawniony bedzie do dalszego korzystania z

danego stanowiska pod warunkiem, iz inni uzytkownicy nie oczekujg na wolne
stanowisko komputerowe.

dostgp do stanowisk komputerowych moze by¢ ograniczony przez bibliotekarza
obstugujgcego w szczegdInosci w przypadku wykonywania czynnosci serwisowych lub
w celu montaiu dodatkowego oprogramowania oraz w innych uzasadnionych
przypadkach.

ze stanowisk komputerowych moze korzystaé jednorazowo 5 0sdb.



7) bibliotekarz moze czasowo odméwi¢ wpuszczenia do skorzystania ze stanowiska
komputerowego kolejnych oséb w przypadku osiggniecia limitu uzytkownikow
przebywajacych w danej chwili w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Porebie.

8) brak mozliwosci korzystania z szatni (poza WC),

9) obowigzkowa dezynfekcja rak dla wchodzgeych i opuszczajgcych obiekt,

10) dezynfekcja pomieszczenia po kazdej grupie korzystajgcej ze stanowisk
komputerowych Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie,

11) kazde stanowisko komputerowe po skorzystaniu przez jednego uzytkownika bedzie
dezynfekowane przed udostepnieniem go kolejnemu uzytkownikowi.

4. Wszystkie zuiyte materialy ($ciereczki, rekawiczki) umieszczamy w  specjalnie
przygotowanych pojemnikach i po skoriczonej pracy wynosimy do kontenera.
5. Zaleca sig wielokrotne wietrzenie pomieszczen w ciagu pracy.
6. Osoby przezigbione lub noszace znamiona infekeji, nie bedg wpuszczane do pomieszczen
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Porebie.
7. Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie:
1) umieszczono w budynku instrukcje:
a) Jak skutecznie my¢ rece,
b) Jak skutecznie dezynfekowac rece,
¢) Jak prawidtowo natozyé i zdja¢ maseczke,
d) Jak prawidtowo natozy¢ i zdja¢ rekawice.
8. Zapewniono érodki do dezynfekcji rak przy wejéciu do budynku przy drugich drzwiach
wewnatrz budynku i w toalecie.
9. Wyznaczono pomieszczenie, w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku
stwierdzenia objawdw chorobowych.
10. Ustalono  postgpowanie w  przypadku podejrzenia  zakaienia  koronawirusem
pracownika/obstugi/klienta.

1) w przypadku wystapienia u osoby niepokojgcych objawéw sugerujacych zakazenie
koronawirusem nalezy niezwtocznie odsungé jg od pracy i odesta¢ transportem
indywidualnym do domu. Nalezy powiadomi¢ wtasciwg miejscowo powiatows stacje
sanitarno-epidemiologiczna i stosowac sie $cisle do wydawanych instrukcji i polecen,

2) osoba ta powinna oczekiwaé na transport w pomieszczeniu, w ktdrym jest mozliwe
czasowe odizolowanie jej od innych os6b lub w wyznaczonej do tego celu przestrzeni
zapewniajgcej odstep od innych na min 2 metry,

3) beda stosowane zalecenia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek,

11. Wyzej wymienione procedury obowigzujg z chwila zniesienia czesciowych ograniczen
zwigzanych z COVID-19 w Polsce, na podstawie zarzadzenia Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Porebie.
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